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Nombre del formato: Inscripción y Actualización de Proveedores

Forma de Diligenciamiento: Cada que se requiera inscribir un proveedor o actualizar sus datos en la Base de Datos de la Universidad del Valle

Responsables: Debe ser entregado por las dependencias para ser diligenciado por los proveedores que se requieran inscribir.

Contenido

Datos Básicos: 

Fecha: Día, mes y año del diligenciamiento

Razón Social:  Nombre de la empresa

No de Identificación:  

Marque NIT: Número de  Nit o CC: Número de Cédula o CE: Cédula de Extranjería 

Datos de la Oficina Principal:

Dirección: Escribir dirección de Oficina Principal

Teléfono: Número de Teléfono Oficina Principal

Teléfono móvil: Número de Teléfono Celular

Fax: Número de Fax

E-mail: Dirección Electrónica

Municipio: Nombre del Municipio de Ubicación de la Oficina

Departamento: Nombre del Departamento de Ubicación de la Oficina

Datos Específicos: 

Información Tributaria y Mercantil

Fecha de Vencimiento RUP: Fecha de Vencimiento del Registro Único de Proponentes

No de Matricula Mercantil: Escriba el Número de Matricula Mercantil que aparece en Certificado de Existencia 

Marque  Si o No según corresponda:

1. Es su empresa una entidad Oficial

2. Esta Excento de Retención en la Fuente

3. Es su empresa una Entidad sin Animo de Lucro

4. Es su empresa Autoretenedora

5. Es Gran contribuyente

Seleccione su respuesta

6. Tipo de Régimen I.V.A: Simplificado – Común

7. Pago de Impuesto de Industria y Comercio: Exento – Permanente – Ocasional

Información de Especialidades

Seleccione que tipo de proveedor es su empresa 

Constructor: Cuando su empresa ejecuta obras, realiza mantenimiento a muebles o equipos o adecuación de Planta Física.

Proveedor: Cuando su empresa provee artículos tangibles o intangibles: Ej. Equipo de laboratorio, aire acondicionado, equipos de computo, seguros de vida, pasajes etc.

Consultoría: Cuando su empresa provee un servicio de consultoría. Ej. Desarrollo de Software, Auditoría, asesores financieros etc. 

Descripción de la Especialidad:

Una vez definido el  tipo de proveedor especifique los productos o servicios que presta

Información de Sucursales

Nombre de la sucursal No 1: Escriba el Nombre o Identificación de la Sucursal No 1

Dirección Sucursal No 1: Escriba la dirección que corresponde a la sucursal No 1

Municipio: Escriba el nombre del Municipio de Ubicación de la sucursal No 1

Departamento: Escriba el nombre del Departamento de Ubicación de la sucursal No 1

Teléfono: Escriba el número de Teléfono de la Sucursal No.1

Fax: Escriba el Número del Fax Correspondiente

Iguales preguntas para la sucursal No 2.

Información de Contactos

Nombre: Nombre del Colaborador de su empresa que estará en contacto con la universidad

CC: Numero de Cédula de Ciudadanía

Tipo: Según el cargo que desempeña la persona escoja el tipo de contacto: Representante Legal, Técnico, Ventas

Teléfono: Número de Teléfono donde se puede Ubicar

Teléfono Móvil: Número de Teléfono Celular

Fax:: Número de Fax a donde se le puede dirigir correspondencia

Sucursal: Sucursal donde esta Ubicado el Contacto.

Cuentas Bancarias:

Escribir información de su cuenta Bancaria, si tiene mas de una cuenta anexar la información correspondiente.

No de Cuenta: Número de Cuenta

Tipo de Cuenta: Marcar tipo de Cuenta Ahorros- Corriente

Nombre del Titular : Nombre del titular de la cuenta

Oficina: Nombre de la Oficina Sede de la cuenta Ej. Conavi las Fuentes

Para distribuir a:

Todos los cargos que tengan contacto con proveedores de la Universidad
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